
                  บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ   โรงเรียน.........................................วิทยาลัยการฝึกหัดครู   

ที่   วฝค.  ………………………………….   วันที่     
เร่ือง    รายงานผลการพิจารณา และขออนุมัติสั่งจ้าง .................................................... โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

เรียน    ผู้อ านวยการ  
ตามที่โรงเรียน..............................................วิทยาลัยการฝึกหัดครู โดยผู้อ านวยการ................................... เห็นชอบ

ให้ด าเนินการจ้าง.................................................................. โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ในวงเงนิ..............บาท (..........................................) 
โดยเบิกจ่ายจากเงิน..........................ประจ าปีงบประมาณ...2564.... รหัส....................................................... นั้น 

  งานพัสดุ ได้เจรจาตกลงราคากับผู้ประกอบการที่มีอาชีพรับจ้างโดยตรง ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่า
ด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 79 แล้ว จึงขอรายงานผลการพิจารณาการจัดจ้างของงาน
ดังกล่าว โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ดังนี้ 

รายการที่พิจารณา ผู้ยื่นข้อเสนอราคา ราคาที่เสนอ        
(รวมภาษีมลูค่าเพิม่) 

ราคาที่ตกลงจ้าง              
(รวมภาษีมลูค่าเพิม่) 

 

จ้าง.............................................................   
.......................................................... 

 

บริษัท................................... 
........................................... 

 

........................... 
 

......................... 

 รวม  .......................... 

  งานพัสดุ พิจารณาแล้ว จึงเห็นควรรับราคาและจัดจ้างงานดังกล่าวข้างต้น จากบริษัท.................................. 
ในจ านวนเงินทั้งสิ้น........................บาท (...........................................) เนื่องจากราคาไม่เกินวงเงินงบประมาณและราคากลาง  
ที่ก าหนดไว้ โดยก าหนดยืนราคา...............วัน และก าหนด  ส่งมอบงาน     ภายใน............วัน รายละเอียดตามใบเสนอราคา 
ดงัแนบ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  
                  1.  อนุมัติให้สั่งจ้าง..............................................โดยวิธีเฉพาะเจาะจง จากบริษัท................................................ 
ในจ านวนเงิน ................................. บาท (.....................................................)  ก าหนด  ส่ งมอบงาน  ภายใน ........วัน                       
ตามรายละเอียดใบเสนอราคา ดังแนบ 
   2.  หากอนุมัติตามข้อ 1. โปรดลงนามในเอกสาร 
       2.1  ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา   จ านวน 1 ฉบับ  
           2.2  ลงนามในใบสั่งจ้าง    จ านวน 1 ฉบับ  
 

                                   ...............................................เจ้าหน้าที่พัสดุ 
                          ………………………………………..หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 
 

ตรวจสอบและตัดยอดเงิน หมวด .........ค่าใช้สอย..........เลขที่กันยอด........................วันที่................................. ดังนี้ 

คงเหลือยกมา ...................................บาท ตัดจ่ายคร้ังนี้............................  คงเหลือยกไป...........................................บาท 

                           ..........................................เจ้าหน้าที่คุมงบประมาณ  

เห็นชอบและอนุมัติลงนามแล้ว 
        .......................................... ผู้อ านวยการ 

               (....................................................)  
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ประกาศวิทยาลัยการฝึกหัดครู 
เรื่อง   ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา จ้าง.................................................. โดยวธิีเฉพาะเจาะจง 

.....………………….…………………. 
 
ตามที่มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร โดยโรงเรียน........................................วิทยาลัยการฝึกหัดครู   

ได้มีโครงการ  จัดจ้าง..................................................โดยวิธีเฉพาะเจาะจง นั้น  

จ้าง.............................................. ผู้ได้รับการคัดเลือก ได้แก่..บริษัท.................................(ขายส่ง,
ขายปลีก,ให้บริการ) โดยเสนอราคา เป็นเงินทั้งสิ้น ............................บาท (............................................................) 
รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมและภาษีอ่ืน ๆ ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ทั้งปวง  

ประกาศ    ณ    วันที่   .............................................          
 
 
 

(..................................................) 
ผู้อ านวยการ 
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